TopKontor - Erste Schritte -

ERSTE SCHRITTE

TopKontor Handwerk 5.0

-

bluesolulior’

Software - Sicherheit - Erfolg

blue:solution software GmbH
Miinsterstr. 57a e 48431 Rheine
Tel: 05971/914486-0e Fax: 05971 /914486 -90
Email: info@bluesolution.de
Internet: http://www.bluesolution.de

blue:solution software GmbH Seite 1 von 31



TopKontor - Erste Schritte -

Sehr geehrter Kunde,

dieses Dokument dient als Kurzleitfaden fir den Einstieg in die Bedienung des Pro-
gramms TopKontor von der blue:solution software GmbH aus Rheine.

Es stellt keinesfalls einen Ersatz fur das Handbuch dar, welches Sie in ausfihrlicher
Form bei einem Kauf des Programms TopKontor mitgeliefert bekommen.

Mit diesem Kurzleitfaden kdnnen Sie das Programm TopKontor dennoch sinnvoll
und effektiv nutzen. Hilfe erhalten Sie auch mit der Taste F1.

Es werden nachfolgend einige Fallbeispiele aufgezeigt, die sich auf den Demodaten-
bestand des TopKontor Programms beziehen.

Verwenden Sie bitte den ,Elektro “-Mandanten.
Dieser Kurzleitfaden erhebt daher auch keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

Die in dieser Dokumentation dargestellten Informationen sind mit keiner Verpflich-
tung oder Garantie verbunden.
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Nach erfolgreicher Installation kdnnen Sie anhand des Benutzers die Rechtsfreigabe
steuern. Dazu ist nach der Installation des Programms TopKontor der Benutzer
~ADMINISTRATOR“ sichtbar. Dieser Benutzer hat zunéchst alle Rechte. Ein Pal3wort
fur diesen Benutzer existiert nicht.

Sie erhalten daraufhin den folgenden Dialog:

TopKontor

bluesolulion

Saftwsre - Sicherhaie - Erfalg

ANMELDUNG

Benutzername ].ﬁ.DMINISTR.ﬁ.TOR LJ
Eennaort |
Mandank ! remomandant

(5] 4 Abbrechen |

Startdialog

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Schalter ,OK", um in das Programm
TopKontor zu gelangen.

Ein Kennwort brauchen Sie an dieser Stelle nicht eingeben.

Zunachst sehen Sie den Startbildschirm des Programms TopKontor mit seiner Me-
nd- sowie Iconleiste.

TopKontor - Elekiro Demomandant

Dakei Skammdaten Auftragsbearbeitung Extras Tools Ansicht Fenster @

Mendileiste

| ;_ Meues Dokument * Dokument dffrnen ;; Kunden &.-’-‘utikel a Leiztungen ﬂf k.alendsr gl Machkalkulationskonten 0 Auswertungen

Iconleiste

Der Hauptbildschirm ist noch leer, d.h., das Programm wartet nunmehr auf Ihre Be-
fehle.
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Offnen Sie nach dem Aufruf des Programms die Projektverwaltung, durch Klick auf:
Auftragsbearbeitung| Projektverwaltung:

Datei Skammdaten | Auftragsbearbeitung

Projekbverwaltung ... Strg+1

Reparaturauftrdge ... Skrg+s

Es offnet sich die Projektverwaltung:

@ TopKontor - Sanitir-Heizung-Klima Demomandant

- Datel Stammdaten Auftragshearbsitung Extras Took Ansicht Fenster ?
R R e T tl,pm,ektverwa\mngl
[hl Schiisen | M weu [ Léschen [ Bearbeiten 20 [ | L] Weiterss.. | Vollansicht | &)

Wortsuche Suchen &

Adressinformationen

Bemerkung
Projekt [ Frau
Maria Hiltter
Kurden-hr [ Kunde auswahlen
Osnabriicker Strafle 102
Betreff | :

48143 Minster, Westf
Tel 0251-226655

Projektbeginn |07 P Projektends | | Fax 0251-
= Mobil
| Projektstatus | ofren

Projekte Dokumente des Projektes

Filters “alle" - Suche nach | ¥ im akbuellen Projekt
Sortierung |aufsteigende Projektnummer v

B Frojek: DOOD1 /07 Erneuerung Badezimmereinrichtung
- aly Machkalkulationskanta

| Mummer Status Kunde Kundenname Betreff

~ 2
5 Dokiimeints ohs Projaktz ieedbiinG = [ Angebot 00001/07 Erneuerung Badezimmereinrichtung
¥ | 510000 |HUTTER MARIA, M{Erneuerung Badezimmereichiung B 4% [ Auftragshestatiung 00002/07 Ermeusrung Badezimmer sinrichtung
nooozjo7 010003 BODYHEK, MARIE, Austausch Heizungsanlage ' 2 iy Rechnung 00002/07 (1. Teirechnung 2u Auftragsbestatigung 00002{07) Erneuerung Badezimmereinrichtung
0000307 010007 SUTHER, MAREN, F Solaraniage
00001/0% 010005 EILLER & KOLLEGEN Test Peter Aufmass
v
< 21
Projektverwaltung

Der grol3e Vorteil gegentber einer Vielzahl von anderen Softwareprodukten fur das
Baunebengewerbe ist, da? auch Dokumente erstellt werden kdnnen, die keinen Pro-
jektbezug haben. Diese Dokumente werden nach lhrer Erstellung in das Sammelpro-
jekt ,Dokumente ohne Projektzuordnung “ abgespeichert.

blue:solution software GmbH Seite 4 von 31



TopKontor - Erste Schritte -

Ein weiterer Vorteil ergibt sich aus der Philosophie der Projektverwaltung, da das
Programm nicht voraussetzt, daf3 bei der Erstellung von neuen Dokumenten ein Pro-

jekt vorhanden sein muf3.

Dies bedeutet, dal’3 zunachst ein Dokument erstellt werden kann, welches erst spéater

nach seiner Fertigstellung unter einem Projekt abgespeichert werden kann.

Selbst fir Dokumente, die keinem Projekt zugeordnet wurden, besteht noch im nach
hinein die Mdglichkeit, diese einem Projekt per ,Drag and Drop “ zuzuordnen. Bei
den mitgelieferten Demomandanten ist jeweils das letzte Projekt mit Sicherheitsein-
behalten versehen. Diese Projekte unterscheiden sich zu den ,normalen” Projekten
dadurch, dal3 bei den Dokumenten zu diesen Projekten im Abschlul3bereich des Do-
kuments der Sicherheitseinbehalt vom Programm aus automatisch gesetzt wird.

Um ein neues Projekt zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

= TopKontor - Sanitir-Heizung-Klima Demomandant

Datei Stammdaten Auftragsbearbeitung Extres Tools Ansicht Fenster ?

~ | beues Dok Dokument 8ffnen  © fa kunden (wh Artikel 3 Leistungen 7T Kalender [ Projektvernaltung l
[ schiiefic weu B Loschen O Bearbeiten | [ £ [ weiteres.. | vollansicht @)
wortsuche | Suchen

\ Adressinformationen Bemerkung
Projekt [ Frau
Maria Hitter
Kunden-hir | Kunde auswshlen
Osnabricker Strafe 102
Betreff | I i« 48143 Minster, West

Tel 0251-228655

Projektheginn | Projektends j Fax  0251-

. Mobil
Projsktetatus ] |
Projekte Dokumente des Projektes
Fiter:  ["alk" - Suche riach +| i aktuellen Projekt
Sartierung [aufsteigends Projsktnunimer - =N fung
Nummer  Status Kunde Kundenname  Betrefl -~ LA
= e —— = [y Angebot 0000107 Ermelerung Badezimmerelnrichtung
¥ | 010000 |HUTTER MARLS, MiEmeuerng Badeaimmersvichiuna © da B Auftragsbestatigung 0000207 Emeuerung Badezimmereinrichtung
Joonzior 0 10003 BODYNEK, MARIE, Austausch Heizungsaniage % [[1 Rechnung DO00Z/07 (1. Teirechnung 2u Auftragsbestatiung 00002{07) Erneusrung Badszimmersinrichtung
noaosjor 010007 |SUTHER, MAREN, F Solaranlage
ooon1jos 010005 BILLER & KOLLEGEN Test Peter Aufmass
v
< LI

Ein neues Projekt erstellen
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1. Klicken Sie auf den EB&4 _ Bytton in der Projektverwaltung.
2. Es offnet sich der Dialog zur Auswahl eines Kunden.

EI Auswahl des Kunden fiir. ein neues Projekt

|4 Obernehmen | Abbrechen | B3 neu [l Loschen | Bearbeiten | ] [ | (d weiteres... | Tabellenansich: | @)

Adrass-Nr, | 10006 Suuchbeariff | MULLER, FRANK, SAERBECK Wortsuche

Anschrift }Ansprechgartnerm} Bank I &onditmr\er\] Hmweistegt} Bilder } Umsat;} agmerkung} Zusatzﬁe\der} Histage]

Firma | Titel /11 Telefon | 025744352

Name: [l A

Mamenszusatz | Mobil [ Privat ]—
finsprechpartner [ -1 = =l memet[ 4@

Pastfach / Strafe | | i £ Hail
Land JPLz [ Ot [0 I 5 Branche
Entfernung —mn Kundengruppe Adresstyp |L108 =]
Gehurtstag 3 Datey

stete A nig-am 20.032007 10:02 won AEMINISTRATOR
Sortigrung | Adress-Mr - Letzte Anderung-am 20.03,2007 10:02 won ADMIMISTRAT

&

Stuchen

Adress-Nr. Suchbegrilf Fa/Titel Name Strasse Land PLZ ort Telefon Fax
[ JiooonHIITTER maRta, MONSTER Frau Marla Hiltter Osnabriicker Strafle 102 D 48143 Minster, Westf 0251-226655 0251-

10001 MULLER, H. UNDE., EMSDETTEN | Familie H. und E. Miller Maybachstrafie 23 D 48282 Emsdetten 02572-255891 02572-255892
B 10002 STREIBERGER, ANTON, OSMABRUCKE. Herrm Anton Streibergsr Bauerngasse 75 o 49074 Osnabriick. 0541-985523 0541~
[ |to003 BODYHEK, MARIE, RHETNE Frau Marie Bodynek HensFalada-Strale 63 D 48431 Rheine 05971-474515 05971-

10004 WSM GMEH, WALLENHORST Firma WSM Wohnungs-und Stadtebau  Heidenkampsweg 2 D 4913 walenhorst 05407-99020 05407-990210
B 10005 BILLER & KOLLEGEN, DUISBURG Anwaltskanzlei Biller & Kollegen Georg-Benda-Strafie 20 o 47139 Duisburg 0203-502010 0203-5020110
[ioo0s  [MOLLER, FRANK, SAERBECK the b | ck o

10007 SUTHER, MAREN, RHEINE FrauDr, Maren Sther Am Berg 124 D 48431 Rheine 05971-126060 0597L-1260610
B 10008 ZEISER + BACHER, MUMSTER Firma Zeiser + Bacher Pirckheimer Strafie 10 o 45149 Minster, Westf 0251-7125215 0251-7125216
| Jtooos waghER, BAU, RHEINE Fima Bauunternehmen Hollunderweg 2 D 48431 Rheine 05971-262620 05971-2626210
[ Jtoot0 winKLER, HORST, GEORGSMARIERH Herr Horst Winkder Uferweg 3 D 49124  Georgsmarienhitte  0S4D1-33658 05401-

: 10011 KLEE, HElDEMARIEf RHEINE Frau Heidemarie Klee Theaterstrafie 60 o 48431 Rheine 05971-20558 05971~

Funk/Priv ~
0172-5876520

0151-6245697

0161-3666596

Kundenauswahl-Fenster

3. Wahlen Sie nun den Kunden ,Miller, Frank, Saerbeck “ aus. Klicken Sie dazu

einfach auf den Button (=4 Ussmehmen

. In der Folge wird nun der Kundenauswahldialog

geschlossen und der Kunde ,Miiller, Frank, Saerbeck “in die Projektverwaltung ein-

getragen.

4. Vergeben Sie nun in der Betreff-Zeile der Projektverwaltung einen beliebigen
Betreff. z.B. ,Elektrosanierung durchfiihren (Verkabelung und Siche rungen) “.

@ TopKontor - Elektro Dempmandant
Datei Stammdaten Auftragsbearbeitung Extras Tools Ansicht Fenster 7

| | MeussDakument * Dokument ffnen S Kunden i Avtkel 3 Leistungen ™7 Kalendzr upmjektverwa\tungl

L EX]

[l schieferi | B3 /-0, [ Bk e J weiteres.., | vollansicht @)
wertsuchs fer i
Adressinformationen Bemerkung
Projekt | 00001708 Herr

Frank Miller

Kunden-fir | : |

Rheiner Strafe 55
Betreff [Elektrasanierung durchfihren (Verkabelung und Sicherungen) 48369 Sasrbeck
Tel 02574-4352

| Projektbeginn {30.10,2008 3 FProjektends T| | Fax 02574
Mohil
| Projskkstatus [offen -
Projekte Dokumente des Projektes
Al - E w

Nummer

Status Kunde Kundenname Betreff ~

Bemerkungen zum Projekt und Bestéatigung

5. Klicken Sie dann auf den (& Button, um das Projekt zu speichern.

6. Nachdem Sie nun das Projekt gespeichert haben, kann mit der Dokumentenerstel-

lung und der Positionserfassung begonnen werden.
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Es bestehen mehrere Mdglichkeiten neue Dokumente zu erstellen oder bestehende
Dokumente aufzurufen. Entscheidend hierbei ist jedoch die Einfachheit der Doku-
mentenbearbeitung. Ahnlich den Funktionalitaten von Microsoft Word, kénnen Positi-
onstexte markiert und selbstverstandlich formatiert werden.

Grundsatzlich bieten sich mit dem Programm TopKontor zwei Varianten an, um Do-
kumente zu erstellen und zu bearbeiten, bzw. um bereits bestehende Dokumente
zwecks Weiterverarbeitung zu 6ffnen; eine dieser Varianten wird anhand der nach-
folgenden Arbeitsschritte néher erlautert. Die Beispielvariante bezieht sich auf das
neu angelegte Beispielprojekt, dessen Erstellung auf den Seiten 4 bis 6 erlautert wur-
de.

Sie befinden sich, wie in unserem Beispiel (Seite 4 bis 6), innerhalb der Projektver-
waltung.

Klicken Sie in der Menuzeile auf die folgenden Button: Weiteres...| Neues Doku-

ment zum Projekt erstellen | Angebot..., um ein neues Angebot zu erstellen.
L3 Weiteres...
| Mgeues Dokument zum Projekt erstellen k Angebot. .. |
» Auftragsbestatigung...
Lieferschein. ..
Meuwen Sammelordner zum Projekt anlegen. .. Ligferscheinnachweis. ..
Projektinformationen anzeigen... Rechnung...
Buswertung anzeigen. .. Sammelauftrag. ..
Start mit Hauptmend Sammelrechrung...
gxbermes Dakument. ..
Textdokument. .

Neues Angebot erstellen

blue:solution software GmbH Seite 7 von 31



TopKontor - Erste Schritte -

Um eine neue Auftragsbestéatigung zu erstellen, klicken Sie in der Menuzeile: Weite-

res... | Neues Dokument zum Projekt erstellen | Auftr  agsbestéatigung

Meues Dobkument zum Projekk erstellen . angebat...

Auftragsbestatigung. ..

Lieferschein. ..
Neuen Sammelordner zum Projekk anlegen. .. Ligferscheinnachweis. ..
Projektinformationen anzeigen... Rechnung. ..
Auswertung anzeigen. .. Samrelauftrag. ..
Start mit Hauptmeni Sammelrechnung...

_ Textdokument. .,

Neue Auftragsbestatigung erstellen

Um eine neue Rechnung zu erstellen, klicken Sie in der Menulzeile: Weiteres...|
Neues Dokument zum Projekt erstellen | Rechnung

MNeues Dolurment zum Projekk erstellen

Meuen Sammebordner zum Projekt anlegen. ..

Projektinformationen anzeigen. ..

Auswertung anzeigen. ..

Start mit Haupbmeni

angebat. ..
Auftragsbestatigung. ..
Lieferschein...

Lieferscheinnachweis. ..

Rechnuna...

Neue Rechnung erstellen

Textdokument. ..

Samimelauftrag, ..

Sammelrechnung. ..

Um einen neuen Lieferschein zu erstellen, klicken Sie in der Menuzeile: Weiteres...|
Neues Dokument zum Projekt erstellen | Lieferschein

Meues Dolurnent zum Projekk erstellen

Projekkinformationen anzeigen...

Auswertung anzeigen. ..

Start mit Haupbmeni

. angebaot, .,

Auftragsbestatigung, ..

Lieferschein. ..

Meuen Sammelordner zum Projekk anlegen. ..

Lieferscheinnachweis. ..
Rechnung...

Sammelauftrag. ..

Sammelrechrung...

Neuen Lieferschein erstellen

Textdokument. ..
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Samtliche o.a. Schaltflachen befinden sich innerhalb der Menlleiste unter dem Me-
nidpunkt ,Weiteres” im Fenster der ge6ffneten Projektlbersicht

L] wWeiteres...

Meues Dokument zum Projekk erstellen

angebat. .. —
Auftragsbestatigung.. . <€—

Lieferschein,,, <¢—|
Meuen Sammelordner zum Projelt anlegen. .. Lieferscheinnachweis. ..
Projektinformationen anzeigen. .. Rechnung... D
Buswertung anzeigen.. . Sarmmelauftrag. ..
Start mit Hauptmenis Sammelrechnung...
|
Texkdokument...

Neue Auftragsbestatigung erstellen

Neuen Lieferschein erstellen

Neue Rechnung erstellen

Innerhalb des o.a. Beispielprojekts wird nun ein neues Angebot erstellt. Dazu klicken
Sie in der MenuUzeile: Weiteres...| Neues Dokument zum Projekt erstellen| An  ge-

bot,
_] Weiteres. .
Wewes Dokument zum Projekt erstellen ¥ | angebat. ..
Buftragsbestatigung. ..
Lieferschein...
Meuen Sammelordner zum Projekk anlegen. .. Ligferscheinnachweis. ..
Projektinformationan anzeigen... Rechnung...
Auswertung anzeigen. .. . Sammelauftrag. ..
Start mit Hauptmenii Sammelrechnung. .
externes Dokument. ..
Textdokument. ..

Neues Angebot erstellen

um ein neues Angebot zu dem angelegten Projekt des Herrn Miiller zu erstellen. An-
schlieBend wird das Dokument (Angebot) geoffnet.
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Andern Sie ggf. das Dokumentendatum, indem Sie einfach auf das Datum klicken.
Anschliel3end o6ffnet sich der Kalender.

Elektro GmbH * Talstr, 55 * 48431 Rheine

Frank Miiller
Rheiner StraBe 55
48369 Saerbeck

Original
Rheine, 30.10.2008

Stelernr.: Oktober 2008

Angebot - neu - Di Mi Do Fr
1 2 3

Betreff: Elekfrosanierung durchflhren (Verkabelung und Sicherungen) 7 8 9 10
14 15 16 17

Sehr geshrter Herr Muller, 21 22 23 24

25 29 & 31

wir bedanken uns noch einmal fir Thre Anfrage und méchten Thnen nachfolgendes Angebot unterbreitd
£jHeute: 30.10.2008

Neu geoffnetes Angebot

Mit einem Doppelklick auf das gewtinschte Datum wird der Kalender geschlossen.

Um Positionen in das soeben erstellte Angebot zu erfassen, klicken Sie auf die
Schaltflache

Neue Position

auf der oben befindlichen Iconleiste.
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Sie erhalten nunmehr einen Dialog, in welchem Sie wiederum die erwiinschten Posi-
tionstypen auswahlen kdénnen.

Auswahl der Positionsart

(] Ubernehmen | Abbrechen &)

Positionen | weitere Zeilen |

{o Artikel " Textbausteine
(™ Leistung (" Freier Text
" Lohn " Blockiberschrift
™ Gersk "

" Eremdleistung " %
(" Sonskiges "

[ manuelle Position

Dialog Auswahl der Positionsart

In dem Beispielprojekt wird jedoch die rechte Maustaste fir die Positionsauswabhl
verwendet.

Zudem wird in dem Beispielprojekt ein Titel, einige Materialien aus dem vorhandenen
Materialstamm, einige manuelle Positionen sowie eine Blocksumme und der
Abschluf in das Beispielangebot eingefligt.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in das soeben erstellte Beispieldoku-
ment. Es 6ffnet sich nun das folgende Dialogfenster:

Arkikel-Position einflgen Strg+1
Leistungs-Position einfigen Strg+2
Lohn-Position einfligen Strg+6
Gerate-Position einfligen Skrg+3
Eremdleistungs-Position einfiigen
Sonstiges-Position einflgen

manuelle Position (Frei) *

Blockiiberschrift (Tikel)

Textbaustein einfigen

Freier Text einfligen

Zu- oder Abschlag 3
‘Weitere Zeilen 4
Eigenschaften *
Lischen

Dialogfenster Positionserfassung
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Klicken Sie mit der Maus die Option ,Blockuberschrift (Titel) “ an und vergeben Sie
eine Bezeichnung fur den nunmehr erstellten Titel, z.B. ,Los*.

[Br

Eidkiro

Elektro GrbH * Talstr, 55 * 45431 Rheine

Frank Miller
Rheiner StraBe 55

48369 Saerbeck
Original
Rheine, 20,10.2008
Steuerar.: 123/2307 fa01
Angebot - neu -

Betreff: Elektosanierung durchfUhren (Werkabelung und Sicherungen)
Sehr geehrter Herr Miller,

wir bedanken uns noch einmal fur Ihre Anfrage und mochten Thrnen nachfolgendes Angebot unterbreiten:

Fositioh Menge ME  Bezeichhung Einzalprais Gesamitpreis

1. Los

Blockuberschrift (Titel)

Hinweis:

Zu einer ,Blockuberschrift (Titel)* konnen bei Beda rf bis zu vier Untertitel hin-
zugefigt werden!

Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste in das Angebot; es 6ffnet sich wieder-
um das Dialogfenster ,Positionserfassung *“.
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Elektra GrmbH * Talstr. 55 * 43431 Rheine

Frank Miiller
Rheiner StraBe 55
48369 Saerbeck

Original

| Artikel-Pasition einfligen Strg+1 |8
Leistungs-Position einfligen Skrg+2 1

Angebot -hey - Lohn-Position einfiigen Strg+6

Betreff: Elekitrosanierung durchfhren (Verkabelung RS BOsioEAon S

Eremdleistungs-Position einfligen

Sehr geehrter Herr Miller, Sonstiges-Position einflgen

manuelle Position {frei) ¥

wir bedanken uns noch einmal fur Thre Anfrage und mdchten Ih
Blockiberschrift {Titel)

Position Menge ME Bezeichnung

Abschluf (Metta, USE, Brutka) Strg+5
1. Los Zu- und Abschlage auf Metto- oder Bruttosumme
Textbaustein einfligen

Freier Text einfligen

Zu- oder Abschlag 3

Weitere Zeilen 3

Eigenschaften 3

Lischen

Dialogfeld Artikel einfugen

Im Folgenden wahlen Sie die Option ,Artikel-Position einfligen “. Es 0ffnet sich ein
Fenster mit dem vorhandenen Artikelstamm.

Artikelauswahl (mehrfach) EJ

- [ Ubemehmen |4 Abbrechen Meu [ Loschen [ Bearbeiten | ] [ | [ Weiteres... | Detailansicht | @)

Lisferant [001 Firma Mefer, Nouerwaide =] .| artkelry | HIEE Wortsuche | Suchen

Suchbeariff | KSR SCHALTERD.

Sortierung [ Artikel-tr | Jrurztext x| I nur Lager-Artikel anzeigen
B Bezaichnung Lief ‘Artikel-Nr Alternativ-Nr suchbegriff Bezeichnung ~
|-__ 001 010111 (MYM-13%1,5 RI MYM-33x1,5 mm RI 100
001 010112 BET HAFT-CLIP 7 BET Haft-Clip 7-12 2026[25GR.
001 010113 BET BBS-SCHELLE BET BES-Schelle  2056/12
001 010114 BET HAKENNAGEL BET Hakennage|
HALTERD:
010116 KSR ABZWEIGD. kSR Abzweigdose  1172-02
010117 KSR LINI YDE DE. KSR, Uni, ¥DE-Deckel 1184-90
010118 WAG YERE DK WAG Verb, Dosenklemme 273-101
010119 MER WS MER. Wechsel-Schalter 311600
010120 MER M1 RAHMEN MER M1 Rahmen 1f WS 397124
010121 MER AT WI MER. AT-Wippe W-HKR WS 310174 &
&) 2

Fenster Artikelposition einfligen
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Innerhalb dieses Fensters bietet sich ein absolutes Highlight des Programms Top-
Kontor an, um einen speziellen Artikel aus z.B. 400.000 Datenséatzen zu suchen.
Dazu nutzen Sie die ,Wortsuche “, wie auf der folgenden Seite beschrieben.

Hinweis:

Sie kénnen in diesem Fenster auswahlen, ob der Arti kel oder innerhalb des
Leistungsstammes die Leistung jeweils mit dem Lang- , Kurz- oder Lang- und
Kurztext in das Dokument Gbernommen werden soll.

Info:

Diese Suchoption gilt ebenfalls fir das Leistungsve rzeichnis sowie fur den an-
gelegten Adressdatenstamm!

Tippen Sie in das Feld ,Wortsuche “ den Begriff ,Schalter “ ein und klicken Sie an-
schlie3end auf die Schaltflache ,Suchen“ (das Programm ignoriert dabei die Tatsa-
che, ob der Suchbegriff von Ihnen in Grol3- oder Kleinschreibung eingetippt wurde).

Artikelauswahl (mehrfach)

(3 Ubgrnehmen (. abbrechen | [ beu [ Léschen [ Bearbeken ] £ | LJ Welteres.., | Detallansicht | @)

Lieferant [001 ELEKTROGROSSHANDEL HUBE v . | artikebty | 2023384 o e <chalter: = >

Suchbeqriff | GOLD-SPRIMTSCHR. 4756 3,5X30 3

Sortierung [artikel-ir unabhangig vam Lieferant v | [kurztext x| I nur Lagsr-artikel snzeigen n
Fav Lief Artikel-Nr 5uchbegrlff Bezeichnung ME EK YK ¥K2 ¥K3 2Zeit {min} Luhngruppe ¥K Preisgr. 4 (EUR) Lp (EUR) RABGR En
001 2023389 Gﬂ\d Spl’lntsthr 4758 4,0x25 3 Gold-Sprintschr, 4756 4,0225 319523 6 st(k 0,02 0,03 0,03 003 0,03 0,02
001 2023390 Gold-Sprintschr, 4755 4,0630 3 Gold-Sprintschr 4750 4,0230 319524 4 shek 0,01 0,01 01 D 01 003 0,02 0,01 4
001 z0z3401 Gold-Sprintschr, 4758 5,0x30 3 Gold-Sprintschr, 4758 5,0x30 319563 5 EGS 0,03 0,04 0,04 0,04 0oz 0,08 0,03 4
001 2023405 Gald-Sprinkschr, 4758 5,0%50 3 Gold-Sprintschr,4758 5,0%50 319565 6 stek 0,04 0,10 0,10 0,12 0,00 003 0,12 0,04 q
001 zoz4002 Dilbel 5 § Dibel 5 5 stk 0,01 o0 0,01 0,01 003 0,02 0,01 4
001 2024003 Dibel 5 6 Dibel 5 6 shek. 0,02 0,03 0,03 0,03 003 0,03 0,02 4
001 2024005 Dilbel 5 & Dibel 5 & stek 0,02 0,06 0,06 0,06 0,00 003 0,06 0,02 4
001 Z0Z400& Diibel 5 10 Diibel 5 10 stk 0,08 0,08 0,08 0,08 ooz 0,09 0,08 4
001 2025025 Beilagscheiben M 6 werz, 340 Beilagscheiben M 6 verz, 340206 1 shek. 0,03 0,04 0,04 0,04 003 0,05 0,03 4
001 2025051 Sechsk Schraub verz.M10x 503 Sechsk.Schraub.verz.M10x 50 316050 5 stk 0,21 0,27 0,28 0,29 0oz 0,32 0,21 4
e ] >
Wortsuche

Die sehr schnelle Wortsuche prasentiert ihnnen das Ergebnis:

Das Programm TopKontor durchsucht anhand der Suchanfrage samtliche Artikelda-
tensatze, in denen der Begriff ,Schalter “ enthalten ist.
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TopKontor - Erste Schritte -

Aufgrund lhrer Suchanfrage nach dem Begriff ,Schalter “ werden samtliche Artikel
aufgelistet, in welchen der o0.a. Suchbegriff enthalten ist.

[ Artikelauswahl (mehrfach) k
(3 Ubsrnshmen 4 abbrechen teu [ Loschen [ Bearbeiteny | ] £ | LJ Weiteres.., | Detailansicht | @)
Lieferant: [001 ELEKTROGROSSHANDEL HUBE x| .| Artkebtr | 207400 Wartsuche Zurlicksetzen | A1
Suchbedriff | AL=5H44 ]
Sartierung [artikel-Nir unabhangiq vom Lieferant v | [kuratext v I nur Lager-Artikel anzeigen
Fav Lief Artikel-Nr  Suchbeqritf Bezeichnung ME KK VK3 Zeit (min) Lohngruppe ¥K Preisqr. 4 (EUR) LP(EUR) RABGR  Ea
001 2034003 UP-Serienischaler 505U UP-Serienschalter 505U stk 3,92 5,29 5,49 003 5,88 3,92 4
001 2034004 UP-wiechselschalter SO6L UP-Wechselschalter 50811 sk 2,58 3,50 3,63 003 3,89 2,59 4
001 2034005 Doppslwechselschalter P 5090 Doppelwechselschalter UP 509U stk 5,62 9,21 5,55 003 10,23 5,82 4
001 2034006 UP-freuzschalter 507U UP-kreuzschalter 507U stk 5,24 7,07 7,34 fiiss 7,86 5,24 4
001 2034008 Kontr,-Ausschalter uP 3-pol 5 Kontr,-Ausschalter UP 3-pal S03KOU stk 12,97 17,51 18,16 003 19,48 12,97 4
001 2034020 Ausschalter UP 3-pal. S03U Ausschalker uP 3-pol, S03U strk 5,16 12,57 12,82 003 13,74 9,16 4
001 2034054 UP-Jalosie-Drehschalter 1-p 2 UP-Jalosie-Drehschalter 1-p 234,10 sk, 7,49 10,11 10,49 003 11,24 7,49 4
001 2034060 Zentralpl. Schifisselschalter 5 Zentralpl Schllisselschalter 528 stk 3,10 419 4,34 03 4,65 310 4
001 2035562 STS00-Abdeck.f Drehschalter 5 STS00-Abdeck.F Drehschalter 5541 stk 1,74 2,35 2,44 003 2,61 1,74 4
001 2135254 Kontr.-Ausschalter uP 2-pol 5 Kontr,-Ausschalter 1P 2-pol S02KOU stk 3,10 12,29 12,74 003 13,65 5,10 i
& e

Suchergebnis nach dem Begriff ,Schalter”

Klicken Sie nun mit der Maus doppelt auf den gewlnschten Artikel und geben Sie
anschlieRend die bendtigte Menge in der sich 6ffnenden Maske ein.

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit einem Mausklick auf den Button - 4 Ubsmehmen|

Artikeliibernahme

[+ JIEE: fizel | % | teu [ Loschen [ Bearbeiten | [ B | L3 weit
= i — 4 dbbrechen | @)
Lieferant {001 ELEKTROGROSSHANDEL HUBE _] Artikel-Nr Jznzanc . Wartsuche | schalter Zuriicksetzen AL
e TR Der ausgewshlte Artikel wird mit der
Sortierung |rtikelir unabhangi vem Lieferant v | [Kurztext | T gt [ e
Fav Lief Artikel-Nr Suchbegriff Bezeichnung Preis- m 5,57 € Hettopreis YK3 Zeit (min) Lohngruppe ¥K Preisgr. 4 (EUR) LP (EUR) RABGR & ~
001 2034002 Ausschalter UP 2-pal. 502U Ausschalter uP 2-pol. 502U gruppe 07 7,34 003 7,86 5,24 4
001 2034003 Up-Serienschalker S05U UP-Serisnschalter SO5U in das Dokument eingsfilat., £ 543 03 5,88 3,92 4
001 2034004 Lp-Werhselschalter 506U Lp-Wechselschalter 506U 3,63 003 3,39 2,59 4
3 05 [ o UP 509 0 6 UP 509 4
001 2034008 UP-Kreuzschalter 507U UP-kreuzschalter 507U stek 5,24 5,61 7,07 7,3 003 7,56 5,24 4
001 2034008 Kontr. tusschalier (P 3pol 5 Kanl-Ausschalter uP 3-pol 50300 stek, 12,97 16,86 17,51 18,16 003 19,46 12,97 E=
001 2034020 Ausschalter uP 3-pol, 503U Ausschalter uP 3-pol. 503U stk 9,16 11,91 12,37 12,82 003 13,74 9,16 4
001 2034054 Up-Jalosiz-Drshschalter 1-p2  UP-Talosie-Drehschalter 1-p 234,10 stek 7,49 5,74 10,11 10,49 003 11,24 7,49 4
001 2034050 Zentralpl, Schlisselschalter 5 Zentralpl, Schlisselschalter 528 stek 3,10 4,03 4,19 4,34 003 465 3,10 4
001 2035582 ST500-Abdeck.FDrehschalter 5 ST500-Abdeck.f,Drehschalter 5541 stk 1,74 2,26 2,35 2,44 003 2,61 1,74 4
01 2135254 Kontr.-Ausschalter UP 2-pol 5 Konkr,-Ausschalter uP 2-pol S02K0U stek 3,10 11,83 12,29 12,74 03 13,65 5,10 i@
il >

| Ubernehmen ] abbrechen @)

hg

Der ausgewdhlte Artikel wird mit der

Menge | 2 < stk
Preis- Preis 1 = | 8,87 € Nettopreis

aruppe

in das Daokument eingefigt,

Dialogfenster Mengenerfassung

Wiederholen Sie diesen Vorgang innerhalb des getffneten Fensters, wenn eine wei-
tere Artikelposition innerhalb des Angebotes Gbernommen werden soll, welche den
Suchbegriff ,Schalter “ enthalt.
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Sollte dies nicht der Fall sein, so klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache
LZuricksetzen “, um wieder alle Artikel des Artikelstammes anzeigen zu lassen.

Worksuche | schalker Z [:g"cksetzen

Schaltflache ,Zurlicksetzen*

Geben Sie erneut Ihre Suchbegriffe in das Feld ,Wortsuche “ ein und verfahren Sie
solange weiter (wie 0.a. beschrieben), bis die benétigten Artikelpositionen aus dem
vorhandenen Artikelstamm in das Angebot eingefligt worden sind. Sie kdnnen selbst-
verstandlich auch nach Artikelnummer oder Suchbegriff innerhalb des Artikelstam-
mes den entsprechenden Artikel suchen.

Beenden Sie Ihre Artikelerfassung mit Klick auf dem - Button, dem | &8brzehen

Button oder einfach mit der ,ESC“-Taste.

Artikelauswahl (mehrfach) ®

(3 Ubgrnehmen (. abbrechen | [ beu [ Léschen [ Bearbeken ] £ | LJ Welteres.., | Detallansicht | @)

Lieferant [001 ELEKTROGROSSHANDEL HUBE v . | artikebty | 2023384 o e <chalter: =

Suchbeqriff | GOLD-SPRIMTSCHR. 4756 3,5X30 3

Sortierung [artikel-tir unabhangig vom Lieferant ] [Kurztext =] I nurLager-artikel snzsigen 3
Fav Lief Artikel-Nr 5uchbegrlff Bezeichnung ME  EK T3 VK2 VK3 Zeit {min) Lohngruppe ¥K Preisgr. 4 (EUR) LP (EUR) RABGR  E A

» GolSprinkschi 4753 3,8x30 3| Gald:Sprintcly 319503 __I
001 2023389 Gold-Sprintschr 4756 4,0%25 3 Gold-Sprintschr 4758 4,025 319523 6 St(k 0,02 0,03 0,03 on3 0,03 0,0z
001 2023390 Gold-Sprintschr, 4755 4,0630 3 Gold-Sprintschr 4750 4,0230 319524 4 shek 0,01 0,01 01 U 01 003 0,02 0,01 4
001 z0z3401 Gold-Sprintschr, 4758 5,0x30 3 Gold-Sprintschr, 4758 5,0x30 319563 5 EGS 0,03 0,04 0,04 0,04 0oz 0,08 0,03 4
001 2023405 Gold-Sprinkschr.47585,0x50 3 Gold-Sprintschr, 4758 5,0550 3195636 stek 0,04 0,10 0,10 0,12 0,00 003 0,12 0,04 4
001 zoz4002 Dilbel 5 § Dibel 5 5 stk 0,01 o0 0,01 0,01 003 0,02 0,01 4
001 2024003 Dibel 5 6 Dibel 5 6 stck 0,02 0,03 0,03 0,03 on3 0,03 0,0z 9
001 2024005 Dilbel 5 B Diibel 5 & stek 0,02 0,06 0,06 0,06 0,00 00% 0,06 0,02 4
001 Z0Z400& Diibel 5 10 Diibel 5 10 stk 0,08 0,08 0,08 0,08 ooz 0,09 0,08 4
001 2025025 Beilagscheiben M 6 werz, 340 Beilagscheiben M 6 verz, 340206 1 shek. 0,03 0,04 0,04 0,04 003 0,05 0,03 4
001 2025051 Sechsk Schraub. verz.M10x 50 3 Sechsk, Schraub.verz.M10x 50 316050 5 stk 0,21 0,27 0,28 0,29 0oz 0,32 0,21 4

<0 >

Hinweis:

Die farbliche Unterlegung von Artikel- bzw. Leistun gspositionen zeigen lhnen
an, daf} diese bereits in dem zu erstellenden Dokume  nt erfal3t worden sind.
Eine Doppelerfassung ist jedoch jederzeit moglich!

Sowohl Artikel-, als auch Leistungspositionen kdnnen ebenso manuell erfal3t werden,
wenn sich diese nicht in den entsprechenden Stammdaten befinden.

Dazu gehen Sie, wie auf der folgenden Seite naher beschrieben, vor:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Angebot; es 6ffnet sich erneut der Dia-
log fur die Positionserfassung. Klicken Sie mit der Maus auf ,Manuelle Position “ und
danach auf ,Artikel “.
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Betreff: Elekirosanierung durchfUhren (Verkabelung und Sicherungen)
Sehr geehrter Herr Miller,

wir bedanken uns noch einmal fir Thre Anfrage und michten Thnen nachfolgendes Angebot unterbreiten:

Position MMenge ME Bezeichnung Einzelpreis Gesamipreis
1. Los
1.1 2,00 stk Doppelwechselschalter uP 2,87 € 17,74 €
509U
1.2 a0,00 m Mantelleitung 1,61 € 80,50 €
MY -1 3% 6
13 15,00 stck Steckklemme Sx0,75-1,5gmm 0,10 € 1,50 €
273-101
Artikel-Position einfigen Skrg+1
Leistungs-Position einfigen Skrg+2
Lohn-Position einflgen Skrg+6
Gerite-Pasition einfligen Skrg+3

Fremdleistungs-Position einfligen

Sonstiges-Position einflgen

manuelle Position {frei) 4 || &rtiqu Skrg+3
Blockiberschrift (Tikel) Leistuplt\'}_g Strg+4
Blocksumme (Titelsumme) Lohn Skrg+7
Unkertitel sinflgen Gerak Skrg+9
Abschluf (Metto, LSk, Brutta) Skrg+5 Fremdlzistung

Zu- und Abschlage auf Metto- oder Bruttosumme Sonstiges

Textbaustein einfligen

Freier Text einfligen

AuFmali einfligen

Zu- oder Abschlag 3

Weitere Zeilen 3

I | cienschaten I

Manuelle Positionserfassung

Geben Sie nun die erforderliche Stickzahl, die Mengeneinheit und die Bezeichnung
ein.

In dem Beispielangebot lautet die Stiickzahl ,100%, die Mengeneinheit ,m“ und die
Bezeichnung ,Gummileitung HO7 RN-F 3G1,5 “. Als ,Einzelpreis “ tragen Sie
bitte ,0,68" ein.
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Das Ergebnis sollte, wie unten abgebildet, aussehen:

o

Sehr geehrter Herr Miller,

Betreff: Elektrosanierung durchfthren (verkabelung und Sicherungen)

wir bedanken uns noch einmal fur Thre Anfrage und michten Thnen nachfolyendes Angebot unterbreiten:

Das Ergebnis einer manuellen Eingabe

Position Menge ME Bezeichnung Einzelpreis Gesarmtpreis

1. Los

1.1 2,00 stk Doppelwechselschalter uP 3,87 € 17,74 €
S0y

1.2 50,00 m Mantelleitung 1,61 € 20,50 €
MNYM -1 3x 6

1.3 15,00 stk Steckklemme Sx0,75-1,5gmm 0,10 € 1,50 €
273-101

1.4 100,00 m Gurnrileitung HO? RMN-F 3G1,5 0,68 & 68,00 &

Den Vorgang der manuellen Positionserfassung kdnnen Sie selbstverstandlich belie-
big oft, wie oben beschrieben, wiederholen.

In unserem Beispielangebot gehen wir davon aus, dafd samtliche Artikelpositionen
erfallt worden sind und nunmehr die Blocksumme aus dem Titel ,Los"“ berechnet

werden soll.

Dazu gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor:

Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste in das Beispielangebot und wahlen Sie
die Option ,Blocksumme (Titelsumme) “

blue:solution software GmbH
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Es o6ffnet sich der folgende, bereits bekannte Dialog:

Artikel-Position einfligen Shtrg+1
Leistungs-Position einfligen Skrg+2
Lohn-Position einfigen Skrg+6
Gerake-Position einflgen Strg+58
Eremdleistungs-Position einfligen
Sonstiges-Position einfliozn

manuelle Position {frei) r

Blockiberschrift (Tikel)

Blocksumme (Tikelsumme)

nkertitel einfigen

Abschlufd (Metto,USE Brutko) — Strg+5
Textbaustein einfligen

Freier Text einfligen

Aufmali einfigen

Zu- oder sbschlag r
Weitere Zeilen r
Eigenschaften r
Lischen

Blocksumme (Titelsumme) bilden

Automatisch wird die Blocksumme (Titelsumme) von dem Programm TopKontor er-

mittelt und ausgewiesen.

Betreff: Elektrosanierung durchflibren (Verkabelung und Sicherungen)

Sehr geshirter Herr Miller,

wir bedanken uns noch einmal fir Thre Anfrage und michten Thnen nachfolgendes Angebot unterbreiten:

Position Menge WME Bezeichnung Einzelpreis Gesamipreis

1. Los

1.1 2,00 stck  Doppelwechselschalter uP 3,87 & 17,74 &
509U

1.2 50,00 m Mantelleitung 1,61 € B0,50 €
MNYM -1 3x 6

1.3 15,00 stk Steckklernme Sx0,75-1,53mm 0,10 € 1,50 €
273-101

1.4 100,00 m Gurnmileitung HO7 RM-F 3G1,5 0,68 € 62,00 £

Summe 1. Los I 167,74 €
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Zum Schluss gilt es noch die eigentliche Angebotssumme zu ermitteln und in das

Dokument einzuftigen.

Dazu klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste in das Beispielangebot und wah-
len anschlieRend den Menupunkt ,Abschlufd (Netto, USt.Brutto) *.

Das TopKontor wird daraufhin die Angebotssumme automatisch ermitteln.

Summe 1. Los

Ermittlung der Angebotssumme

Original
Rheine, 30,10.2008
Steverr., 12312307 /901
Angebot - neu -
Betreff: Elektosanierung durchflhren (Werkabelung und Sicherungen)
Sehr geehrier Herr Miller,
wir bedanken uns noch einmal firr Thre Anfrage und michten Ihnen nac Artikel-Position einfiigen Strg+1
Leistungs-Position sinfligen Skrog+2
Lohn-Pasition einfligen Skrg+6
Pasition Menge ME Bezeichnung Gerate-Position einflgen Strg+3
Eremdleistungs-Position einfligen
1. Los Sonstiges-Position einfligen
1.1 2,00 stk  Doppelwechselschalter uP rmanuelle Position (Frei »
e Blockiberschrift (Titel)
1.z 50,00 m Mantelleitung
MM -1 2x 6
1.3 15,00 stk Steckklemme Sx0,75-1,5qmm abschiuf (Metto,USt, Brutta) P StrO+5
273l Zu- und Abschldge auf Metto- oder éruttosumme
1.4 100,00 m Gurnrileitung HO? RN-F 3G1,5

Textbaustein einfiigen

Freier Text einfligen

Zu- oder Abschlag 3
Weitere Zeilen 3
Eigenschaften 3
Léschen
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Nachdem das Beispielangebot komplett erfal3t worden ist, schlieRen Sie das Fenster

mit dem [k Schiisfen

- Button, unterhalb der Iconleiste auf der linken Seite.

E‘Bearheilung uer Dokumente [ Angebot - neu - ]
 bster meagffen sranmdaten anschc Tei/abscHagsctinungen Bxtas e
‘| B schiieen S X [ e 0 6 & kunden (epartkel [ Leistungen |7 Kalender [l Projekbverwalun
5 F 9 LE
jraall iz e i L P d i s i s
Tahoma E TN |:|| [10% ~] E

|| eues Dokument * Dokument éffren | .

’. x| Bﬂnqabc'rt‘- nieu - I

¥ ¥ + L L3 i ¥ ¥ 4

F
o 1" 2 I 1 I B i & 8 110 mn (2. 12 14,18 16 (7. 12
1.1 2,00 stck  Doppelwechselschalter P 8,87 € 17,74 €
1.2 50,00 m Mantelleitung 1,61 € 80,50 €
MY -] 3x 6
1.3 15,00 stk Steckklemme Sx0,75-1,5gmm 0,10 € 1,50 €
273-101
1.4 100,00 m Gummileitung HO7 RN-F 3G1,5 0,68 € 68,00 €
Summe 1. Los 167,74 €
Nettosumme 167,74 €
Umsatzsteuer 19 % 31,87 €
Gesam tsumme 199,61 €

Wi hn-f%en, dal unser Angebot Thren Vnrshel\ungen enfspricht und wirden uns tber elnen Auﬁrag wor Thren sehr
freuen,

IMichten Sie weitere Auskinfte, rufen Sie uns bitte an. Sind wir einmal nicht erreichbar, rufen wir umgehend
zuriick,

Mit freundlichen GriBen

SchlieRen des Fensters ,Angebot*

In der Folge fragt Sie das Programm TopKontor nun, ob das Dokument geschlossen
und gesichert werden soll.

Dokument schlieben
Das Dokurnent Angebot - neu -
soll geschiossen werden,

Waollen Sie das new angelegte Dokument vor dem
SchlieRen sichern 2

Ja =gl Abbrechien

Speichern des Angebotes

Wabhlen Sie die Option ,Ja"“.

Wenn Sie das soeben erstellte Angebot unter dem angelegten Beispielprojekt ,Frank
Muller® speichern mdchten, so klicken Sie auf die Schaltflache ,,OK*.
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& Das neue Angebaok
wird unter der Murmmer
0o00zfog
gespeichert,

Easisdu:ulj:\(gnent: nicht umgewandelk
rejekk: nicht zugeordnet

Projektzuardnung dndern ohine Projektzuordnung

[0]8 Abbrechien

Zuordnung des Angebotes in das vorher erstellte Projekt

Nach dem Speichervorgang 6ffnet sich erneut die Projektverwaltung. Dort finden Sie
das soeben erstellte Angebot wieder.

@ TopKontor - Elektro Demomandant g@@

- Datei Stammdaten Aufiragsbesrheitung Extras Tools ansicht Fenster 2

© | ) Neues Dokument * Dakument offien 4 Kundeni (b Artikel [ Leistungen ™% Kelender MPrulekgverwa\tupgl

I schiishian | Elmeu [ 00cchen BN ] L] weiteres... | vollansicht | @)
Wortsuche a
Adressinformationen Bemerkung
Angebot 00001,/08 Herr
Frank Miller

Rheiner Strafie 55

abgeleitet aus  nicht abgeleitet 48369 Saetbeck

Dokumentstatus  In Arbeit Netto 167,74 EUR | Tal  02574-4352
vom 30.10.2008 +Mwst 31,87 EUR | Fax 02574
Kunde 10006 Gesamt 199,61 EUR | Mobil
Projekte Dokumente des Projektes

Filter: "Alle" - Suche nach | IV im aktugllen Projskt
Sortierung |aufsteigends Projektnummer - = 53 Projskt 00001 /08 Elektrosanisrung durchfihren (Verkabelung und Sicherungen)

[ | Angebet 00001 /08 Elektrosanierung durchfthren (Verkabelung und Sicherungen)

| Nummer  Status Kunde Kundenname  Betreff ]
i Diskiments ohns Frojsktuordnung
010004 W3 GMEH, WALLEErweiberdng Anbay Sk Elektro und

0 10000 HITTER MARTA, MiBeleuchturg AuBsnaniags

010009 WAGHER, BAU, RH Erdungsmainahmen im Meubaugebie!

| o[io006 [miLLER, FRANK, 5.

Elekirosanierung durchfihren {Verkal

Copyright by blue:solution software GmbH ADMINISTRATOR, 30,10.2003 16:03

Projektiibersicht nach Angebotserstellung

Sie haben die Moglichkeit das Angebot per Doppelklick erneut aufzurufen, um dieses
nochmals zu Uberprifen und ggf. zu andern.
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Um ein anderes Dokument auf Basis dieses Angebots zu generieren, markieren Sie
einfach das Dokument ,Angebot 00001/07 “ auf der rechten Fensterseite ,Dokumen-
te des Projektes “ mit einem Klick der rechten Maustaste 6ffnet sich ein Auswahl-
fenster. Hier wahlen Sie bitte: Markiertes Dokument umwandeln in | Rechnung
(bzw. je nachdem welches Dokument Sie auf Grundlage des Angebotes erstellen
maochten).

Dokumente des Projektes
Suche nach | ﬂ Iv im aktuellen Projekt

= @ Projekt 0000207 Elekirosanierung durchfuhren (veekabelung und Schemangen)
[B:d Argebot 0000107 Elektrasanierung durchfidhren (Verkabelung und Sicherungen)

Angebot 0000107 kschen
Angebot Q000107 auslagern
Angebot 00001J07 verschieben
[ Markiertes Dokument umwandelnin » Angebot
Aufgabe zuweisen Auftragsbestatigung
Dokurnentstatus Sndernin ... r Lieferschein
Rechnung

HERZLICHEN GLUCKWUNSCH!

Soeben haben Sie, ohne vorherige Kenntnisse beziiglich der Bedienung des Pro-
gramms TopKontor , ein neues Projekt mit einem Angebot erstellt.

Mit Hilfe der auf Seite 24 n&her beschriebenen ,Umwandlungsmdglichkeiten *,
erstellen Sie aus diesem Angebot in kirzester Zeit lhre Auftragsbestéatigungen,
Rechnungen etc..

Die Software besitzt samtliche Merkmale einer modernen und benutzerfreundlichen
Anwendung, die einen reibungslosen Ablauf lhrer geschéftlichen Vorfalle garantie-
ren.

Das Programm TopKontor ist ein ausgereiftes Werkzeug und somit sicher sowie
leistungsfahig. Zusammen mit Kollegen aus den wichtigsten Gewerken von langjah-
rig erfahrenen Spezialisten entwickelt und weiterbetreut.

Im Anhang befinden sich diverse Listen und Dokumente die Ihnen einen Uberblick
Uber die Leistungsfahigkeit des Programms verschaffen.
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ANHANG (LISTEN UND DOKUMENTE)

[

Edktro

Blektro GrrbH™ Talstr, 55 * 48461 Rhaine

Herr
Peter Kuhlmann
Zum Torplatz 11
27793 Wildeshausen
Original
Rheing, 21.02.2007
Steverrr .. 1232207201
Angebot - neu -
Betreff: Installation Kabelschrank
Sehr geetrte 2.Hd Herrn Eublimarn,

wir bedanken uns nodh einmal Fir Ihre Anfrage und machten Ihnen nachfolgendes Angebok unkerbreiten:

Position Menge ME  Bezeichnung Einzelpreis Gesambpreis Sz

1. Kabelschrank

1.1 4,00 Stck, HAG Sdwark 800 mm P 135 367 E 1,295,658 €

1.2 10,00 Stdk, HAGKabdbeicke K&7G 043 E 4,30 E

1.3 10,00 Skck, HEL Anschlussklemme 158 M 1,33 € 13,30 €
sunme 1. Kabelschrank 1.316,28 £

2 Installation Kabelschrank

2.1 1,00 Pes  Fachgerechter Einbau 150,00 € 180,00 €

2.7 1,00 Pos Erdanahme 50,00 € 20,00 €
Summe 2. Installation Kabelsdhrank 260,00 £
Nettosunime 1.576,28 €
Limsakasteuer 19 % 290,49 €
Gesamtsunime 1.875,77 €
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efktro

Ekktra cribH™ Talstr, 55 * 4861 Rheine

Herr

Peter Kuhlmann
Zum Torplatz 11
27793 Wildeshausen

Original
Rheine, z1.02.2007
SheLerrt . 1523/2207901
Rechnung 00005707 (1. Teilrechnung zu Angebot 00003/07)
Betreff: Installation Kabelschrank
Position Menge ME  Begeichnung Binzelpreis Gesamipreis Sk-Kz
1 Kabelschrank
1.1 200 Skde, HAG Schrank 300 mm P 135S 32467 E £49,534 E
1.2 400 Std, HAG Kabelbricke K&7G 043 E 1,72 €
1.3 500 Stde, HEL Anschlussklemme 158 N 133 E 6,65 E
summe 1. Kabelschrank 657,71 €
M ettosunime 65T, 71 €
rnsatzstener 19 % 12496 E
summe 1.Teilrechnung 782,67 E
Zahlb ar sofort netto Kasse.
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edfktro

Ekktro GhibH™ Talstr, 55 * 4851 Rhene

Herr

Peter Kuhlmann
Zum Torplatz 11
27792 Wildeshausen

Original
Rheine, 21.02.2007
Stevertt. 1232307901
Rechnung 00005,/07 (1. Teilrechnung zu Angebot 00003/07)
Betreff: Installation K abelschrank
Posikion Menge ME  Bezeichnung Einzelpreis Gesamipreis Stkz
1. Kabelschrank
1.1 200 Skd, Has Schrark 800 mm P 135 3467 E 649,34 E
1.2 4,00 Std, HAGKadbeiicke Ka7G 043 E 1,72 €
1.3 5,00 Stde, HKL Anschlussklemme 155 N 1,33 E 6,65 E
summe 1. Kabelschrank 657,71 €
N etbosumnme BS7T, 71 E
Limsatasteuer 19 % 124,96 E
summe 1.Teilrechnung 782,67 €

Zahlbar sofort netto Kasse,

Zahlung=bedingungen

Zahlba mit 2,00 % Skonto innerhalb 14 Tagen bis zum 0F.03.2007 . Re dinungsbetrag mik Skonko 767,02 €
Rein netto innerhab O Tagen nach Erhdt der Rechnung, spatestens bis 2um 21,02, 2007 |

Rechnungsbetrag chne Skonto 782,67 € .
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Ekktra GrrbH™ Talstr, 55 * 4861 Rheine

Herr

Feter Kuhlmann
Zum Torplatz 11
27793 Wildeshausen

Original
Rheine, 21022007
SteLerrt.: 1232307901
Rechnung 0000607 {SchluBrechnung zu Angebot 00003 /07)
Betreff: Installation K abelschrank
Position Menge ME  Bezeichnung Einzelpres Gesanipreis Sk-Kz
1. Kabelschrank
1.1 400 Skdk, HAE Schrank 300 mm P 135 IMETE 1,298,608 E
1.2 1000 Stdk, HasKaebiicke K&7G 043 E 4,30 E
13 10,00 Skde, HeL Anschlussklemme 155 N 133 E 13,30 €
summe 1. Kabelschrank 1.316,28 £
2 Installation Kabelschrank
2.1 1,00 Pos  Fachgerechber Einbau 180,00 & 180,00 €
2z 1,00 Pos  Endabrabme 80,00 € 0,00 &
Sunmme 2. Installation Kabelschrank 260,00 &
Nettosumme L576,28 €
Lnsatzsbeusr 19 % 209,49 €
Gesamtsunmme 1L87¥5,7T E
abziilich Gesamtbetrag Rechnurng worT ekt (E) IMwEL[E)
0000507 (1, Talrechnung) 210z 2007 657,71 124,95 -TEET E
Rest sunnie 1857 17,53 1.093,10 €
Gesamtsumnye Rechnungen L576.28 FP/a9 1L.875,77 €
abaziiglich gezahken Bet rag Rechnureg worn Metto (E) bt [E1
0000507 (1, Talrechnung) 2102 2007 0,0 000 0,00 &
Seibe: 2
Insgesant zu zahlender Batrag L576,28 349 1.875,77 €

Zahlb ar sofort netto Kasse.
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22022007 Messdatenblatt
L Anlage: 00000001 )
Anlagenbesizer:

10010

Walter Schremmer

Arenbergstr. 35
45886 Gelsenkirchen

Standort technische Daten

Horst Meier Hersteller Viessmann

Maibachstrabe 11 Fabrikat VITOCELL

45886 Gelsenkirchen Typ Unomatik+Gashrenner

Heizungsraum ist im Nebengebiude Leistung 35 KW

Tel.-Nr.: des Mieters 0209-5588679 Brennstoff Erdgas H
Herstellernummer GA/WA 123556
Heizkesseldruck 3 bar
WW- Kesseldruck 10 bar
Baujahr 2000

MessgroBe ME Sollwerte letzte Messung aktuelle Messwerte

Erdgas H % 12,1

Taup % 41,0

(o] Yo 13,7

co2 Yo 42

Verl. % 7.4

ETA %o 92,6

co ppm 9,0

co mag/m? 11,0

co ma/kw 26,0

Lambda 2,88
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T e 22.02.2007
Uberschussberechnung Auftragsbestatigung

Auswahlbereich

Auftragsbestdtigung 00001/07 Angebot zum Meueinbau einer Heizungsanlage
Kunde
10009
Peter Gabler
Karlrobert-Kreiten-Str, 32
40095 Disseldorf
Uberschussberechnung
Material-Einkaufspreis: € 2.918,40
Lohnselbstkosten: £ 23,02
Kosten fir Gerate: € 127,80
Kosten fiir Fremdleistungen: £ 0,00
Kosten fiir Sonstiges: £ 0,00
Selbstkosten € 3.069,22
Uberschuss aus Lohn € 18,92
Uberschuss aus Lohn in % 82,19

Uberschuss aus Material 896,70

Uberschuss aus Material in % 30,73
Uberschuss aus Geraten 95,41
Uberschuss aus Geraten in % 74,66
Uberschuss aus Fremdleistungen € 0,00
Uberschuss aus Fremdleistungen in % 0,00
Uberschuss aus Sonstigem € 0,00
Uberschuss aus Sonstigem in % 0,00
Uberschuss € 1.011,03
Uberschuss in %o 32,94
Arbeitszeit in Minuten 60,00
Arbeitszeit in Stunden 1,00

Seite 1 von 1
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Reparaturauftrag 00001/07 22.02.2007

Kundendaten Informationen zum Arbeitsort
Kundennummer 10010 Arenbergstr. 35, 45886 Gelsenkirchen
Adresse Walter Schremmer
Arenbergstr. 35 Monteur 50003 Rudolf Lenz
45886 Gelsenkirchen kein Monteur zugeordnet
Entfernung 112 km
Informationen zum Ansprechpartner Auftrag erteilt durch:
Name Schremmer Herr Schremmer
Telefon 0209-54057
Auftrag

Termin  07.02.2007 von 12:30 bis 13:30

Arbeitsbeschreibung

- Heizung steht

- Brennerdiisen nicht vergessen!

- Heizunganlage reinigen und abnehmen

Arbeitsbericht

Zeit (h) Zuschlag (%) Auftrag abgeschlossen

I:l ja D nein

Bendtigte Artikel

Ort/Datum Anfahrt in km

|

Unterschrift Monteur Unterschrift Kunde
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Kundenhistorie

22,02.2007

Dokument 00001/03 Projekt
Kunde ARMNDGEN, MICHAEL, KOLN Dokumente ohne Projektzuordung
Michael Arndgen
Zur Heide 3
50649 Kéln
Positionen
Nummer 2942001 Wartungsdienst Gasfeverung
Menge 1 Kesselgidbe: < 30 kW
Zeit 0,00 min.
Einkaufspreis Roherlds Aufschlag % Verkaufspreis
325,00 32,50 10,00 357,50
Gesamtsumme Dokument
325,00 32,5 10,00 357,50
Dokument 00002/03 Projekt
Kunde ARNDGEN, MICHAEL, KOLN Dokumente ohne Projektzuordung
Michael Arndgen
Zur Heide 3
50649 Kéln
Positionen
Nummer AnfAbfahrt An/Abtaht
Menge 15
Zeit 0,00 min.
Einkaufspreis Roherlds Aufschlag % Verkaufspreis
7,50 0,00 0,00 7,50
MNummer 003 MEISTER
Menge 0,5
Zeit 30,00 min.
Einkaufspreis Roherlds Aufschlag % Verkaufspreis
13,20 2,30 17,42 15,50
Nummer 030922104703  Storung behoben, Sicherung der Therma ausgetauscht.,
Menge 1
Zeit 0,00 min.
Einkaufspreis Roherlds Aufschlag % Verkaufspreis
32,00 0,00 0,00 32,00
Gesamtsumme Dokument
52,70 2,3 17,42 55,00
Gesamtsumme aller Positionen des Kunden:
Einkaufspreis 377,70
Roherlas 34,80
Aufschlag % 9,21
Verkaufspreis 412,50
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